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ZAPYTANIE CENOWE
Dla zamo6wienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy: Gmina Dabrowice
ul. Nowy Rynek 17
99-352 Dabrowice

zaprasza do zlozenia ofert na:

pelnienie funkeji Koordynatora Projektu
dla projektu pn. ,,Podlgczeni_Niewykluczeni. Dzialanie przeciw wykluczeniu
cyfrowemu”
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 8.3:

Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion.

Celem ogolnym projektu jest przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkancow
Gminy Dabrowice przez umozliwienie dostgpu do szerokopasmowego Internetu
160 gospodarstwom domowym na obszarze Gminy, ktoére z przyczyn finansowych
1 technicznych zagrozone sg wykluczeniem cyfrowym oraz w ramach dziatan
koordynacyjnych 3 jednostkom podlegltym gminie. Projekt zaklada dostep do Sieci oséb,
speiniajacych kryterium dochodowe, a takze dzieci i mlodziez z bardzo dobrymi wynikami
w nauce, samotnych rodzicéw, rodziny zastgpcze, osoby niepelnosprawne oraz osoby 50+.
Cel pozostaje w zgodzie z celem Dziatania 8.3 POIG poprzez dziatania zmierzajace
do przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu. Drzialania projektowe zapewnia dostep

do Internetu osobom zamieszkujacym w Gminie, w ktérej poziom nasycenia ustugami wynosi
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ponizej 30%. Zwigkszy to liczbg potencjalnych odbiorcow ushug i treéci internetowych,

co wplynie pozytywnie na rozwoj ustug cyfrowych.

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest petnienie funkcji Koordynatora Projektu dla projektu
pn.  ,Podlaczeni Niewykluczeni.  Dzialanie  przeciw  wykluczeniu  cyfrowemu”
wspotfinansowanego przez Unige Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Dziatanie 8.3:

Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion.

2. Termin realizacji zamdwienia:
Ustuga musi by¢ $wiadczona od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2015 roku jednak

nie krocej niz do konca realizacji projektu

3. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:

cena— 100 %

Wykonawca okresla ceng realizacji zamdwienia poprzez wskazanie ceny brutto
obejmujacej kwote podatku VAT i wszelkie inne koszty, ktorych poniesienie okaze sie
konieczne w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy wybierze
ofert¢ Wykonawey na wykonanie zadania, ktéra bedzie zawierala najnizsza cene brutto za
calo§¢ zamdwienia 1 bedzie zgodna z niniejszym zapytaniem. Ocena ofert dokonywana

bedzie wedtug nastepujacego wzoru:
najnizsza cena ofertowa brutto

cena brutto oferty badanej

Wykonawca okresla cene realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujace;
kwote podatku VAT,
4. Sposob przygotowania oferty:

1) nalezy ja zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie,
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2) na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres
zleceniobiorcy oraz napis:

Pelnienie funkeji Koordynatora Projektu dla projektu pn. ,,Podlyczeni Niewykluczeni.

Dzialanie przeciw wykluczeniu cyfrowemu”

3) Zalaczniki do oferty:

zyciorys,

— dokumenty potwierdzajace posiadanie wyksztalcenia wyzszego,

— dokument lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

— oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie i udostepnianie danych
osobowych zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn.
zm.),

— os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

— dokumenty potwierdzajgce posiadanie doswiadczenia z zakresu zamdéwien
publicznych,

— dokumenty potwierdzajace posiadanie do$wiadczenia przy realizacji

przynajmniej 2 projektow wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych.

5. Migjsce i termin ztozenia oferty
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 10 lipca 2014 roku do godz. 12:00 w Urzedzie Gminy

Dabrowice, ul. Nowy Rynek 17, 99-352 Dabrowice, w sekretariacie urzedu.

6. Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w dniu 10 lipca 2014 roku o godz. 12:15 w Urzedzie Gminy

Dabrowice w pokoju Wojta.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Matgorzata Stokfisz tel. 24 252 25 87, fax 24 252 25 87
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8. Sposob przygotowania oferty:

ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
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Zalgcznik nr 1
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

1) Nadzér nad realizacjq projektu, sporzadzanie dokumentéw zwiazanych z realizacja
projektu, prowadzenie rejestru robot, aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego
realizacji zgodnie z procedurami i standardami Ministerstwa Rozwoju Regionalnego;

2) Opracowanie dokumentacji dotyczacej postepowania na wybdr wykonawcow
na szkolenia i platfore dla beneficjentow;

3) Nadzor nad przeprowadzeniem rekrutacji Beneficjentow ostatecznych Projektu oraz
dopelnienie wszelkich niezbednych formalnosei z tym zwiazanych (deklaracje
uczestnictwa, umowy uzyczenia sprzetu komputerowego);

4) Przygotowanie protokoléw przekazanie komputerdw oraz uméw z beneficjentami
ostatecznymi;

5) Kontrolg dokumentéw dostarczanych przez wykonawcéw pod katem ich zgodnosci
z warunkami umowy:

6) Przygotowywanie dokumentacji w przypadku spraw spornych do ewentualnego
rozstrzygniecia;

7) Opracowanie i aktualizowanic planéw i harmonograméw poszezegSlnych zadan
dotyczacych realizacji Projektu;

8) Obecnos¢ podczas kontroli Projektu;

9) Kontrola dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu;

10) Terminowe i prawidlowe realizowanie cato$ci Projektu;

11) Planowanie i nadzor nad realizacjq zadan, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym Projektu;

12) Nadzér nad dziatalno$cia promocyjng projektu;

13) Scista wspolpraca i regularna komunikacja oraz nadzér nad praca wszystkich oséb
zaangazowanych w realizacje Projektu;

14) Wspoluczestniczenie w  przygotowaniu 1 przeprowadzeniu procedur zwiazanych
z udzielaniem zamowien publicznych;

15) Udostepnianie Zamawiajacemu, na kazde zadanie, wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizacja umowy;,

16) Sporzadzanie okresowych sprawozdan z przebiegu realizacji projektu i przedstawienie
ich Zamawiajacemu, w terminach wzajemnie uzgodnionych;

17) Sporzadzanie raportéw i sprawozdan z przebiegu realizacji inwestycji dla Wiadzy
Wdrazajacej Programy Europejskie, w terminach zgodnych z zawarta umowa;

18) Przygotowanie dokumentéw do przejecia na stan majatkowy sktadnikéw wykonanej
inwestycji. Sporzadzenie uzgodnionych z Zamawiajacym dowodéw PT i przekazanie
tych dokumentow do Urzedu Gminy Dabrowice wraz z oswiadczeniem o usunieciu
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przez Wykonawcg robot ewentualnych usterek stwierdzonych przy odbiorze, w terminie
30 dni od daty przekazania Zamawiajacemu protokotu odbioru koncowego;

19) Informowanie Zamawiajacego na biezaco o postepach w realizacji inwestycji
1 stwierdzonych nieprawidtowosciach lub zagrozeniach w dotrzymaniu terminéw robét
wynikajacych z zatwierdzonego przez Zamawiajacego harmonogramu robét:

20) Udzial w naradach koordynacyjnych projektu — organizacja i udziat raz na 2 tygodnie;

21) Przekazanie Zamawiajacemu dokumentacji i korespondencji powstatej w toku realizacji
inwestycji;

22) Wykonywanie zadan na stanowisku Koordynatora Projektu nie wylaczajac péznych
godzin popotudniowych oraz sobét i niedziel;

23) Pozostawanie w dyspozycyjnosci, rozumianej, jako gotowosé do pracy w siedzibie
Zamawiajacego o kazdej porze dnia, na telefoniczne wezwanie Zamawiajacego w ciagu
4 godzin od wezwania;

24) Sporzadzenie rozliczenia koficowego inwestycji dla Zamawiajacego w terminie
zgodnym z obowigzujacymi terminami prawnymi oraz harmonogramem;

25) Rozliczanie rzeczowe 1 finansowe umowy o dofinansowanie zgodnie z wymaganiami
MRR na lata 2007-2013, tj.

— monitorowanie projektu przez caly okres realizacjii w celu osiagniecia
wskaznikow wykazanych we wniosku o dofinansowanie,

— monitoring finansowy w celu prawidlowego rozliczenia projektu, zgodnie
z umowa 1 harmonogramami. W przypadku wystapienia nieprawidtowosci
natychmiastowe zgtaszanie problemow Zamawiajacemu,

— przygotowanie wszelkich niezbednych danych wartosciowych i ilosciowych,
oraz kompletowanie dokumentéw niezbednych do rozliczenia projektu,
terminowe sporzadzanie wnioskéw o platno$é oraz pozostala dokumentacie
rozliczeniowg (w tym opisywanie faktur, rachunkéw i innych dokumentow,
aktualizacja harmonogramow rzeczowo-finansowych, dokumentow
do aneksowania uméw) w terminie umozliwiajacym sprawdzenie i akceptacje
przez Zamawiajacego,

— analiza ryzyka, opracowanie dzialan zapobiegawczych i naprawczych, biezace
monitorowanie 1 kontrola ryzyka, podejmowanie dzialan naprawczych
w przypadku zagrozenia niewlasciwego przebiegu projektu,

— realizacja dzialan informacyjno-promocyjnych zgodnie z wymogami zawartymi
w umowie o dofinansowanie,

— linne niz wymienione wyzej obowiazki wynikajace z zawartej umowy
o dofinansowanie Projektu,

Wymogi dla Koordynatora Projektu:
1) znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie: administracji samorzadowej, kodeksu
postgpowania administracyjnego, finanséw publicznych, rachunkowosci, ustawy prawo
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2)
3)
4)

6)

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

zamoOwien publicznych,

posiadanie wyksztalcenia wyzszego,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pehni praw
publicznych,

doswiadezenie z zakresu zam6wien publicznych,

do$wiadezenie w realizacji projektow wspélfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych.



